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«"‘- Powiatowy Urzad Pracy w Ostrodzie

URZAD PRACY

Zarzadzenie nr 16/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrédzie
z dnia 24.04.2025 r.

w sprawie regulaminu przyznawania srodkow PFRON na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo wniesienie wkiadu do spotdzielni socjalnej przez osobe niepetnosprawng oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym urzedzie Pracy w Ostrodzie.

Na podstawie art. 12a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu 0séb niepefnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r poz. 44 z pézn. zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie zmieniony regulamin przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrédzie
srodkdw PFRON na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo wniesienie wktadu
do spofdzielni socjalnej przez osobe niepeinosprawng oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 13/2024 z dnia 15.04.2024 r. w sprawie regulaminu przyznawania rodkéw

PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, roiniczej albo wniesienie wktadu do spétdzielni

socjalne] przez osobe niepeinosprawng oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrodzie.

§3
Zarzadzenie obowigzuje od 24.04.2025 r.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 16/2025
z dnia 24.04.2025 .

REGULAMIN

w sprawie przyznawania $rodkow PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej

albo wniesienie wkladu do spéidzielni socjalnej przez osobe niepetnosprawna oraz form
zahezpieczania zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrédzie

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 44 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spéidzielni socjalnej (tekst jednolity (Dz. U. z 2024 r. poz.
1851 ze zm.),

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania

art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15,12.2023),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unit Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9 ze zm.).

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotoéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45 ze zm.).

ll. Postanowienia ogodlne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.
3.
4

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ostrodzie,

Staroscie — oznacza to Staroste Powiatu Ostrodzkiego,

Dyrektorze ~ oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrodzie dziatajgcego
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Staroste Ostrédzkiego,

Whioskodawcy lub Osobie niepethosprawne] — oznacza to oscbe niepetnosprawng,
zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrédzie lub w filii w Moragu, jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy nie pozostajgca w zatrudnieniu,

jednorazowych $rodkach — oznacza to érodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolnicze)
albo wniesienie wktadu do spotdzielni socjalne;j,

wniosku o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci — oznacza to Wniosek osoby
niepetnosprawne] o przyznanie $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na wniesienie wktadu do spétdzieini socjalnej wraz z zatacznikami (Wn-0),

przecigtnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastepnego miesiaca

po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski’.



§ 2

Czynnosci administracyjne zwigzane z przyznawaniem dotacji polegaja w szczegolnosci
na udzielaniu informacji, rejestracji wnioskow, merytorycznej i rachunkowej ocenie zgtoszonych
wnioskow, rejestracji i realizacji zawartych uméw oraz prowadzeniu korespondencji w powyzszych
sprawach.

§3

W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskéw zakidci prawidtowy
tok ich terminowego rozpatrywania, Urzad zastrzega sobie mozliwosé przediuzenia terminu
rozpatrzenia wniosku i powiadomienia o tym fakcie Whnioskodawcy, wskazujac nowy termin, zgodnie
z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.

lli. Wysokos¢ wnioskowanych srodkéw
§4

1. Osoba niepetnosprawna moze otrzymac ze srodkéw Funduszu jednorazowo érodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkiadu do spoidzielni socjalnej
w wysokosci okreslone] w umowie zawarte] ze starostg w imieniu, ktdérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrodzie, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych $rodkow
publicznych na ten cel.

2. Osoba niepeinosprawna moze otrzymac ze srodkoéw Funduszu jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjgcie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;
na jednego czionka zalozyciela spdfdzielni oraz na jednego czionka przystepujgcego
do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci ckreslonej w umowie zawartej ze starosta;

1) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czfonkostwa w spétdzielni socjalne;
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolnicze;]
lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.

3. Wysokos¢ przyznawanych $rodkéw uzalezniona jest od limitu ustalonego w danym roku
kalendarzowym.

IV. Warunki ubiegania sie i przyznawania $rodkéw

§5

1. Osoba niepetnosprawna moze ztozy¢ w Urzedzie wniosek o przyznanie $rodkdw na podjecie
dziatalnosci, jezeli jest zarejestrowana w powiatowym urzedzie pracy naterenie Powiatu
Ostrodzkiego, jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do pobrania aktualnie obowigzujgcego wniosku o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo wniesienie wktadu do spoidzielni
socjalnej (Wn-O) oraz formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis i ztozenia ich w Urzedzie w sposéb prawidtowo wypetniony lub wypetié wniosek
w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu Obstugi Wsparcia (SOW) finansowanego
ze srodkow PFRON (https://sow.pfron.org.pl/) korzystajac z Profilu Zaufanego lub podpisu
elektronicznego (tam, gdzie jest to wymagane); w przypadku braku Profilu Zaufanego
lub podpisu elektronicznego, mozna wydrukowaé wniosek z SOW i zlozyé go w wersji
papierowej.

3. Whniosek sklada sig¢ do starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania

wnioskodawcy jako osoba niepetnosprawna bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu.



4. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza dokumenty
potwierdzajgce:

1) wole innych oséb lub podmiotdw prowadzacych dziatainosé gospodarczg, rolnicza albo
dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowane] dziatalnosci,

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie plynnej wspolpracy z dostawca
i kontrahentami,

4) wysoko$¢ wkiadu wlasnego wnioskodawcy,

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymaganych w planowanej
dziatainosci,

B6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci,

7) zgodg matzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspoinosci majatkowej.

5. Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokoddw, w tym QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwiekowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajacych identyfikacje ztozonego wniosku oraz dokumentéw,
w zwiazku z wnioskowaniem o $rodki.

6. Wniosek sprawdzany jest pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym; w przypadku
stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 4,
Urzad:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentdéw w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentdw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

7. Termin, o ktorym mowa w ust. 6 pki. 2 podlega przediuzeniu na pisemny wniosek
Whioskodawcy, ztozony przed jego uptywem, jezeli usuniecie nieprawidtowoséci lub dotaczenie
dokumentow nie moze nastapié w terminie, z przyczyn nie lezgcych po stronie Wnioskodawcy.

8. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 6 pkt. 2 lub terminu okre$lonego
w ust. 7, Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

9. W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu
otrzymania przez Urzad uchwaly Rady Powiatu o podziale $rodkéw Funduszu, Dyrektor
pisemnie informuje Wnioskodawce o sposobie jego rozpatrzenia:

1) w przypadku negatywnego rozpatrzenia sporzadza uzasadnienie,

2} w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku starosta informuje pisemnie wnioskodawce
o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkow umowy. Negogcjacje powinny
zakonczy€ sie w terminie 14 dni od dnia dereczenia wezwania.

10. W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzadza si¢ protokét z negocjacii.

11. W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji,
o ktérej mowa w ust. 3, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przediuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpié w terminie z przyczyn
nielezacych po jego stronie.

V. Szczegotowe warunki ubiegania sie o jednorazowe srodki

§6

1. Jednorazowe Srodki moga byé przyznane na:
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1)

2)

podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawna tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatbw specjalnych produkcji rolnej
bez wzgledu na forme prawnag tej dziatalnosci,

c} w formie spotdzielni socjalnej,

ponowne podjecie dziatalnosci, o kidrej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnos$ci,
samodzielnie lub wspdlinie z innymi oscbami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa
w spoidzielni socjalnej.

Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1)

2)
3)

podjac dziatalnos¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystapienia do dziatalno&ci gospodarczej lub rolnicze] prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;

zostaé zatozycielem spoétdzielni socjalnej;

naby¢ czitonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spdidzielni
po jej zatozeniu.

Srodki nie moga byé przeznaczone na;

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7
8)
9)

wniesienie udziatdw do spétek, zakup akcji, obligacji, polis,

wydatki dotyczgce kosztow budéw, remonty kapitalne,

zakup nieruchomosci i ziemi, optaty administracyjne

zakup samochodu osobowego, ciezarowego, lawety, auto-lawety, koszty leasingu
sptate zadtuzen,

nabycie akgji, obligacii, polis,

whiesienie kaucji,

koszty podtgczenia wszelkich medidw i instalacji,

salony gier hazardowych i zreczno$ciowych, agencje towarzyskie, saloniki wrozbiarskie
i astrologiczne itp.,

10) oplaty zwigzane z wynajmem Ilub dzierzawg lokalu do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej,

11) koszty przesyiki, optaty kurierskiej i transportu zwigzane z zakupem rzeczy,

12) zakup automatdw z napojami i stodyczami,

13

zakup uzywanego sprzetu komputerowego,

14) zakup konstrukcji stalowych typu garaz,

15) zakup napojow alkoholowych | wyrobdw tytoniowych,

16) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie handlu obwoznego i gastronomii

obwoznej,

17) zakup urzgdzen fiskalnych (np. kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, itp.),
18) zakup sprzetu, maszyn itp. z przeznaczeniem na ich wynajem,

19

meblowania mieszkania wnioskodawcy stanowigcego siedzibg planowanej dziatalnosci,

20) inne uznane przez Urzad za wydatek nieracjonalny.



4. W oprzypadku zakupu rzeczy uzywane] wymagana jest uprzednia zgoda Urzedu,

a jednoczesnie:
1) warto$¢ jednostkowa przedmiotu winna przekracza¢ kwote 5 000,00 zt,

2) w celu rozliczenia przyznanej dotacji na zakup rzeczy uzywanej nalezy przedstawi¢ ocene
techniczng rzeczoznawcy wraz z dokonang przez niego wyceng,

3) umowa cywilno-prawna musi zosta¢ odpowiednio opodatkowana tj. podatek od czynnosci
cywilnoprawnych nalezy uisci¢ w Urzedzie Skarbowym,

4) wyklucza sie zakup rzeczy uzywanych od cztonkéw rodziny.

Kwota przeznaczona moze by¢ na poniesienie planowanych wydatkow niezbednych
do podjecia dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkoéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej,
szkolen, konsultacji | doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania
niezbednych zezwolen jezeli zostaty uwzglednione we wniosku.

Srodki przeznaczone na:
1) zakup towardw i materiatow zuzywalnych nie moga przekroczyé 3 000,00 zt,

2) zakup reklamy, rozumianej jako zakup ustug i materiatdw reklamowych, nie moga
przekroczyé 2 000,00 zt.

Srodki o ktérych mowa § 4 ust. 2 pkt. 172 Regulaminu nie mogg by¢ przyznane Whnioskodawcy,
jezeli:

1) korzystat juz ze srodkdéw Parstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnoéci gospodarczej
albo rolniczej,

2) prowadzit dziatalnos¢, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 1 lit. a-c w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych zfozenie wniosku,

3) posiada zalegtosci w zobowiazaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 6, urzad moze zgdaé ziozenia
dodatkowych dokumentow lub wyjagnien.

§7

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty monitorujgcej lokal wskazany
przez osobe niepetnosprawna, jako miejsce prowadzenia planowanej dziatalnoéci gospodarczej
lub rolnicze], a w przypadku wniesienia wkladu do spotdzielni socjalnej — wjej miejscu
dziatalnosci, przed podpisaniem umowy.

Przy rozpatrywaniu wniosku Urzad bierze pod uwage:
1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnoé gospodarcza, rolnicza
albo dziatalno$¢ w formie spéldzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popytipodaz lokalnego rynku na planowana dziatalnosé,

4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z wnioskowanych srodkéw,
5) wysokos¢ wkladu wiasnego wnioskodawcy,

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych
tych uprawnien | kwalifikagji,

b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikagji,

—



7) doswiadczenie | umiejetnosci wnioskodawcy tub innych osob przydatne w planowanej
dziatalnosci,

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgce] srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspélnosci majatkowej,

9) wysokosC pozostajgcych w dyspozyc|i starosty Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej Srodkéw na podjecie  dziatalno$ci gospodarczej, rolnicze
albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku,

10) czy nie korzystat dotychczas z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych $rodkow
publicznych na podjgcie dziataino$ci gospodarczej, rolniczej, zatozenia lub przystapienia
do spotdzielni socjainej,

11) czy osoba niepetnosprawna nie posiada zadnych nieuregulowanych zobowigzan wobec
budzetu panstwa,

12) czy osoba niepetnosprawna nie ubiega sie o $rodki na przejecie juz istniejacej dziatalnosci
gospodarczej (w tym od cztonka rodziny),

13) czy wnioskodawca spetnia warunki okreslone w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 { 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis, w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii  Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
albo rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 zdnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 | 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,

14} czy ztozony wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony.

3. Przed podpisaniem umowy, wymagana jest zgoda wspotmatzonka osoby niepetnosprawnej,
wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu [ub zgody
pos$wiadczonej notarialnie — wyjgtek stanowi rozdzielnosé majatkowa.

VI. Umowa o przyznanie §rodkéw Funduszu

§8

Przyznanie srodkéw Funduszu dokonywane jest na podstawie wynegocjowanej przez strony umowy
cywilnej, w formie pisemnej, a kazda zmiana dokonana na wniosek kazdej ze stron wymaga formy
pisemnej, w postaci aneksu pod rygorem niewaznoéci.

§9
1. Wterminie 14 dni od dnia zakohczenia negocjacji zawierana jest umowa z Wnioskodawca.
2. Umowa o przyznanie jednorazowych érodkow obejmuje w szczegélnosci:
1) zobowigzanie Starosty do:

a) wyptaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towardw i ustug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy,

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia jednorazowych $rodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotno$c¢ przecietnego wynagrodzenia albo,



c)
d)

e)

f)

- €0 najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgce;
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

— nie wlicza sie okresu jej zawieszenia.
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie starosty,
umozliwienia wykonania przez staroste czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1 lit. b,

informowania starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie
po ich wystgpieniu,

rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca

h)

k)

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z pozn. zm.) podatku

naliczonego z ftytutu zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych
srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw
i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego

wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za dany
okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
wynika kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

- otrzymanych srodkdw oraz

— odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
jak dla zalegtosci podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkow w formie poreczenia, w tym poreczenia spétdzielni
socjalne], weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu
na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu
sig egzekucji przez diuznika; mozna wybrac jedng lub wiele form zabezpieczenia,

poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnoéci oraz jej zakresie

w terminie 12 miesigcy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2
lit. b,

przedstawienia, w terminie 14 dni od podpisania umowy o przyznanie $rodkdw
dokumentow rejestracyjnych, tj. odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

-~ Zzobowigzania spéldzielni do przyjecia wnioskodawey w poczet czlonkéw spétdzielni
socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalno$ci regulowanej, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

w terminie nie dhuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkow,

m) podania numeru rachunku bankowego,



w

n) umozliwienia upowaznionym pracownikom Urzedu przeprowadzania wizyty monitorujacej
nalezytego wykonywania warunkéw umowy,

o) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie
7 dni od dnia wystapienia tych zmian w formie pisemnej,

p) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie zgodnosci
przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia,

q) oznakowania miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w widocznym miejscu
za pomocg szyldu przez okres pierwszych 12 miesiecy lub 24 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

r) niezwtocznego zawiadomienia Urzedu o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania
oraz miejsca prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej w formie pisemne;j,

s) nie zawieszania prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy lub 24 miesigcy jej prowadzenia,

t) dostarczenia do rozliczenia zakupu rzeczy uzywanych oceny technicznej rzeczoznawcey,

u) optacenia podatku od rzeczy uzywanych zakupionych na podstawie umowy cywilno-
prawnej w Urzgdzie Skarbowym i dostarczenia do Urzedu potwierdzenia zaptaty wraz
z deklaracjg PCC-3,

v} dokonywania ptatnosci zwigzanych w ramach dotacji winno nastepowaé jedynie
za posrednictwem rachunku ptatniczego (w formie bezgotéwkowej — ptatnoéé przelewem
lub kartg ptatnicza), ostateczng decyzje co do zakwalifikowania ptatnoéci w formie innej
niz przelew lub ptatno$¢ kartg platniczg dokonanej przez Wnioskodawce na rzecz innego
podmiotu podejmuje Starosta biorgc pod uwage zlozone wyjasnienia i dokumenty przez
wnioskodawce na etapie rozliczenia.

W sytuacji gdy jednorazowa warto$¢ tfransakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza 15.000,00 zt oraz drugg strong transakgji jest inny przedsiebiorca ptatnosé
dokonywana powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego przedsiebiorcy
pod rygorem nieuwzglednienia do rozliczenia poniesionych wydatkéw.

Odsetek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2 lit. h, nie nalicza sie w przypadku, gdy jednorazowe
srodki zostaty wyplacone w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od oscby
niepetnosprawnej.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 pkt 2 lit. f-h, j-, podlegaja przediuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce $rodkéw nastepuje w przypadku:

1) wezwania starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego
warunku umowy, ¢ ktérej mowa w ust. 2,

2) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyplacie érodkéw w wysokosci wyzszej
od naleznej, wowczas wnioskodawca informuje staroste o wysokosci nienaleznie pobranej
kwoty srodkow oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

§ 10

Starosta przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, © ktorej mowa

w§ 9ust 1, w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce
dokumentéw, o ktdrych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. k.

Przekazanie $rodkéw moze nastgpic przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, o ktdrych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. |, jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw
lub urzadzen niezbgdnych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia
wnioskowanego wydatku, a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia
lub ponie&¢ ten wydatek z przyznanych érodkow.



W przypadku, o kidérym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia staroscie kopie koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
diuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych
Srodkow.

Nieprzedstawienie staroscie dokumentéw, o ktdrych mowa odpowiednio w § 9 ust. 2 pkt 2
lit. kilit. I, w terminach, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 i 3, skutkuje wygasnieciem
umowy, o ktarej mowa w § 9 ust. 1.

Jezeli Srodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki, na zasadach okreslonych
w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. h.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, 3-5, podiegajg przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcey,
Jjezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 1

Podstawa rozliczenia jednorazowych srodkow sa faktury, rachunki a w szczegodlnych
przypadkach umowy kupna-sprzedazy, z udokumentowanym sposcbem ptatnosci, wystawione
po dniu podpisania umowy przyznajacej srodki.

Catkowite rozliczenie wydatkowania jednorazowych $rodkéw nastepuje w terminie do 60 dni
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wpisie do CEIDG w kwocie brutto.

W przypadku niewykorzystania catodci przyznanych jednorazowych $rodkéw, osoba
niepetnosprawna zwraca na wskazane konto niewykorzystang kwote, w terminie 14 dni od daty
otrzymania wezwania.

Umowa wygasa w przypadku:

1) nieprzedstawienia dokumentéw, o ktdrych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. k, w terminie 14 dni
od dnia zawarcia umowy

2) nieprzedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. |, w terminie w terminie
nie dtuzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia srodkéw

3) nie dostarczenia aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika w terminie 14 dni
od dnia podpisania umowy przyznajgcej dofinansowanie,

4) jezeli jednorazowe $rodki zostaly wyptacone, osoba niepetnosprawna zobowigzana
jest do ich zwrotu wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zaleglosci podatkowych w terminie
3 miestecy od dnia otrzymania wezwania Starosty do dnia zaptaty.

Urzad zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy w catosci w przypadku niedotrzymania
warunkow umowy, a w szczegolnosci:

1} nie udockumentowania wydatkéw w ramach przyznanej kwoty fakturami, rachunkami
fub umowami cywilno-prawnymi potwierdzajacymi wydatkowanie otrzymane] kwoty
w terminie 60 dni od dna rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej wskazanej w CEIDG,

2) prowadzenia dziatalnosci przez okres krétszy niz 12 lub 24 miesiecy,

3) wykorzystania przyznanej kwoty srodkéw niezgodnie z celem na jaki zostata udzielona,

4) ujawnienia, iz przedstawione w Urzedzie dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu,
5) zmiany rodzaju dziatalnosci badz wyposazenia z naruszeniem § 7 niniejszej umowy,

6) wyzbycia sie zakupionego z dotacji sprzetu, maszyn i urzadzen w trakcie trwania umowy,

7) zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w  okresie  pierwszych
12 lub 24 miesiecy jej prowadzenia

8) ujawnienta naruszenia co najmniej jednego z warunkdw umowy,

9) zlozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia stanowiacego integralng cze$é wniosku
0 przyznanie dofinansowania,

10) uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli realizacji umowy.



11) nie dokonania zwrotu réwnowarto$ci podatku, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2 lit. g,

12) nie przedtozenia do catkowitego rozliczenia umowy w terminie 60 dni po uptywie odpowiednio
12 lub 24 miesiecy nastepujgcych dokumentow:

a) o$wiadczenia o przychodach za okres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

b) oswiadczenia potwierdzajacego brak odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku od
towardw i ustug od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

§12

Jednorazowe srodki mogg by¢ przyznane jako pomoc de minimis, o ktérej mowa w'

1.

Rozporzadzeniu Komisji (UE)} Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis,

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym,

Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury.

VIl. Formy zabezpieczenia
§13

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych srodkdw, w przypadku niedotrzymania warunkéw
umowy, Starosta uzaleznia ich przyznanie od uzyskania odpowiedniego zabezpieczenia.

Whioskodawca zobowigzany jest zlozy¢ odpowiednie zabezpieczenie zwrotu przyznanych
srodkow Funduszu Pracy w postaci:

a) poreczenia,

b) weksla z poreczeniem wekslowym (awal),

¢) gwarancji bankowe;j,

d) zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach,

e) blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
f) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu

w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

Porgczycielem moze byé:

a) osoba fizyczna w wieku do 65 iat, na ktérej nie ciaza zobowigzania z tytutu zajeé sadowych
I administracyjnych i nie toczy sig w stosunku do niej postepowanie sgdowe, egzekucyjne
lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowiazan:

- pozostajgca w stosunku pracy z pracodawca nie bedgcym w likwidagji lub upadiosci
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony minimum 2 lata liczac od dnia ztozenia
wniosku, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, lub

- prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne / dzialy specjalne produkcji
rolnej przez okres minimum 12 miesiecy, ktora nie jest w stanie upadiosci lub likwidacji
i nie posiada zalegtosci wobec ZUS-u / KRUS-u i Urzedu Skarbowego, lub

- majgca przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata
poczawszy od dnia zlozenia wniosku;

b) spétdzielnia socjalna.



5.

10.

Wymagane jest, w zalezno$ci od wysokosci przyznanej dotacji, aby $rednia wartosé dochodu
brutto porgczyciela z trzech ostatnich miesiecy poprzedzajacych poreczenie wynosita minimum:

a) dotacja do 25 000 zt - 1 osoba z dochodem min. 6 500 zt brutto lub 2 osoby z dochodem min
5 500 zt brutto kazda,

b) dotacja powyzej 25 000 zt -1 osoba z dochodem min. 9 000 zt brutto lub 2 osoby z dochodem
min. & 500 z! brutto kazda.

W celu udokumentowania dochodoéw poreczyciela wnioskodawca zobowigzany jest

do przediozenia odpowiednio nastepujgcych dokumentdw po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku:

a) oswiadczenia o dochodach i zatrudnieniu z ujgciem przecietnego wynagrodzenia brutto
z ostatnich 3 miesiecy na druku opracowanym przez Urzad,

b) oswiadczenia na druku opracowanym przez Urzgd wraz z rocznym zeznaniem podatkowym
0 wysokosci osiggnietego dochodu za poprzedni rok podatkowy, zaswiadczeniem o nie
zaleganiu wobec ZUS-u i Urzedu Skarbowego (uaktualnione nie poézniej niz z 3 miesiecy od
daty wydania) oraz w zaleznosci od formy opodatkowania dokument potwierdzajacy

osiagniety dochéd w okresie ostatnich 3 miesiecy z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

c) oswiadczenia na druku opracowanym przez Urzad wraz z decyzjg przyznajaca $wiadczenie
oraz ostatni dowod otrzymania $wiadczenia (odcinek lub wyciag bankowy).

W przypadku matzonkdw porgczajacych tylko jeden z nich moze byé poreczycielem, a drugi
zobowiazany jest do wyrazenia pisemnej zgody na poreczenie (mafzonek musi osobiscie stawié
si¢ do Urzgdu w wyznaczonym terminie i ziozy¢ podpis na druku poreczenia). Oéwiadczenia
nie s wymagany w przypadku udokumentowania zniesienia wspélnosci majatkowej
maizenskiej.

Do weksla wraz z porgczeniem wekslowym (awal) wymagany jest jeden poreczyciel
o dochodach miesigcznych na poziomie co najmniej 9 000 zt brutto. Formalnosci zatatwiane sa
przez osobg bezrobotng [ poreczyciela przed podpisaniem umowy.

Gwarancja bankowa. Na podstawie podpisanej umowy ¢ dofinansowanie, w ktérej wskazana
jest kwota wraz z odsetkami ustawowymi i innymi kosztami jakie Urzad poniesie w celu
wyegzekwowania naleznosci, bank wystawia gwarancje na rzecz PUP na okres 18 miesiecy
(lub 30 miesigcy). Gwarancja bankowa jest zobowiazaniem banku (gwaranta), podjetym
na zlecenie Klienta (zleceniodawcy), do wyptacenia osobie uprawnionej (beneficjentowi PUP)
okreslonej sumy pienigzne] po otrzymaniu pisemnego zadania beneficienta stwierdzajacego,
ze zleceniodawca nie wykonat zobowiazan umownych zabezpieczonych gwarancig bankowa.

Formalnosci zatatwiane sa przez osobe bezroboing po podpisaniu umowy, a przed wyplata
dofinansowania.

Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach. W celu ustanowienia zastawu rejestrowego
konieczne jest zawarcie umowy zastawu. Na jej podstawie ustanawia sie na okre$lonej
ruchomosci takie zabezpieczenie oraz wpis zastawu do rejestru zastawow. Umowa zawierana
jest pomigdzy wierzycielem a osoba uprawniong do rozporzadzania rzecza majacy stanowié
przedmiot zastawu. Formalnoéci zatatwiane sg przez osobe bezrobotng we wiasciwym sadzie
rejestrowym po podpisaniu umowy o dofinansowanie a przed wyptata dofinansowania.

Blokada rachunku pfatniczego. Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktorej
wskazana jest kwota wraz z odsetkami ustawowymi iinnymi kosztami jakie Urzad poniesie
w celu wyegzekwowania naleznosci, bank wystawia blokade na rzecz PUP na okres 18 miesiecy
(lub 30 miesiecy). Blokada polega na tym, ze na rachunku bankowym zostaje zablokowana
kwota srodkéw pienigznych (130% przyznanej dotacji) w celu zabezpieczenia wykonania
okreslonego zobowigzania . W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego
nie moze dysponowaé zablokowanymi §rodkami ani tez podejmowaé Srodkow bedacych
przedmiotem blokady, Przedmiotem blokady s zawsze i wytacznie &rodki zgromadzone
narachunku bankowym imoze dotyczyé rachunku: biezacego, oszczednosciowo-

L
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rozliczeniowego lub lokata terminowych. Formalnosci zatatwiane sa przez osobe bezrobotng
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji. Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie,
w ktérej wskazana jest kwota wraz z odsetkami notariusz wystawia akt o poddaniu sie egzekucji
na rzecz PUP na okres 3 lat. Kwota zabezpieczenia bedzie stanowi¢ 130% przyznanej dotacii.
Formalnosci zatatwiane sg przez osobe bezrobotng po podpisaniu umowy, a przed wyptata
dofinansowania. Przy zabezpieczeniu w tej formie konieczne jest ustanowienie dodatkowego
Zabezpieczenia, np. w formie poregczenia (jeden poreczyciel o dochodach miesiecznych
na poziomie co najmniej 6 500 zt brutto),

Przyjete zabezpieczenie musi gwarantowa¢ mozliwosé realnej windykacji zadtuzenia
na wypadek niewyptacalnos$ci wnioskodawcy.

W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen wymogoéw okreslonych
ninigjszym regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia w tym ilosci
porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac adekwatnosé formy zabezpieczenia pod
katem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych $wiadczen.

Dokumenty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw powinny
by¢ ztozone w Urzedzie Pracy nie pdzniej niz 7 dni przed podpisaniem umowy. Urzad zastrzega
sobie prawo do weryfikacji zlozonych dokumentéw w terminie 7 dni od dostarczenia kompletu
dokumentdw.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych $rodkéw ponosi wnioskodawca.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy
finansowane z Funduszu Pracy (m.in. na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztow
wyposazenia stanowiska pracy, spotdzielnie sogjalng).

Zgodnie z art. 36 Kodeksu Rodzinnego i Opiekuriczego, zadtuzenie osoby bezrobotnej wymaga
pisemnej zgody wspdimatzonka.

VIil. Przepisy koncowe
§ 14

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, w tym m.in. akty normatywne wskazane w czeséci | niniejszego Regulaminu.

2. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad wiasciwy
dla siedziby Urzedu.

w

§ 15
szczegolnie uzasadnionych przypadkach Urzad moze podjaé decyzje o odstapieniu

od postanowien zawartych w regulaminie, o ile nie bedzie to niezgodne z obowiazujacymi
przepisami prawa.

§16

Regulamin obowigzuje z dniem podpisania.

Ostroda dn. 24.04.2025 .

{podpis Dyrektora PUP)



