DYREKTOR SADU REJONOWEGO W OSTRODZIE
14-100 Ostréda, ul. Jana I1I Sobieskiego 12, tel. /89/642 55 42 fax. /89/642 55 35 e-mail: dyrektor@ostroda.sr.gov.pl

Ostroda, 17.02.2021r.
OGLOSZENIE

o konkursie na stanowisko stazysty w Sadzie Rejonowym w Ostrodzie

Dyrektor Sadu Rejonowego w Ostrodzie

na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqdow i prokuratury (Dz.U. 2018, poz.
577) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sqdzie i w prokuraturze
(Dz. U. 2014, poz. 400) oglasza nabér - w drodze konkursu - na jedno stanowisko stazysty w Zamiejscowych
Wydzialach w Moragu (ul. Warmiriska 17A) Sadu Rejonowego w Ostrodzie, przy ul. Jana III Sobieskiego
12, w celu zatrudnienia na umowg o prac¢ na czas okreslony w celu zastepstwa urzednika sadowego

w okresie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, w pelnym wymiarze czasu pracy.

Oznaczenie konkursu: QA-1100-1/21

L. Zakres gléwnych zadai wykonywanych na stanowisku pracy:

1) protokolowanie na rozprawach i posiedzeniach, wykonywanie zarzadzen sedziego oraz referendarza
sadowego,

2) sporzgdzanie wezwan i zawiadomien, wysylanie korespondencji,

3) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych i administracyjno-biurowych,

4) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem akt sadowych i akt ksiag wieczystych,

5) kompleksowa obsluga zakladowej sktadnicy akt w zakresie ksiag wieczystych, w tym trwate laczenie
dokument6éw w aktach ksigg wieczystych, przynoszenie i odnoszenie akt ksigg wieczystych,

6) inne czynnosci zlecone przez kierownika sekretariatu.

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany jest konkurs:

II. A. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie co najmniej srednie oraz zdany egzamin maturalny,
2) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych,
3) brak karalnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
4) brak prowadzonego przeciwko kandydatowi postgpowania o przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie,




6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomosé techniki pracy biurowej, obstugi komputera, w tym umiejgtnosé bieglego pisania.

I1. B. Wymagania pozadane:
1) systematyczno$é oraz umiejetno$é samodzielnej pracy,
2) umiejetno$é poprawnego formulowania zdan i redagowania pism urzgdowych,
3) rzetelnosé, skrupulatosé, komunikatywnosé, zdolnoscei analityczne,

4) umiejetnosé pracy w zespole, dobra organizacja pracy i odpornosé na stres.
III. Wykaz dokument6w, termin i miejsce ich zlozenia:

IIL. A. Dokumenty wymagane:

1) podanie o przyjecie do pracy kierowane do Dyrektora Sadu Rejonowego w Ostrodzie (na adres: Sad
Rejonowy w Ostrédzie, ul. Jana IIl Sobieskiego 12, 14-100 Ostréda) w zamknigtej kopercie,
Z oznaczeniem konkursu,

2) CV,

3) kserokopia $wiadectwa dojrzalosci potwierdzajacego zdany egzamin maturalny oraz Swiadectwo
ukoficzenia szkoly Sredniej lub dyplomu ukoriczenia studiéw,

4) os$wiadczenia kandydata o:
a) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji, (pobierz)
b) wyrazeniu zgody na udostgpnienie wizerunku, (pobierz)
¢) zapoznaniu sig z polityka prywatnosci, (pobierz)
d) pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, (pobierz)
e) niekaralnosci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,
f) nieprowadzenia przeciwko kandydatowi postgpowania o przestgpstwo S$cigane z oskarzenia

publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
5) ewentualne kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe umiejgtnosci, osiggnigcia,
kwalifikacje.

Oswiadczenia winny by¢ podpisane wlasnorgeznie przez kandydata.

III C. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Termin sktadania dokumentéw do dnia 26 lutego 2021 r. do godz. 15:15,
2. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z podaniem oznaczenia konkursu- OQA-
1100-1/21 i dopiskiem na kopercie ,,Konkurs na stanowisko stazysty”,

bezposrednio




w siedzibie Sadu Rejonowego w Ostrodzie w Oddziale Administracyjnym, ul. Jana III Sobieskiego 12, 14-
100 Ostroda, I pigtro, pokdj 112 w godzinach urzedowania sadu, tj. w godzinach 7.15-15.15 od
poniedzialku do pigtku. Dokumenty skladane osobiscie przyjmowane sa wylacznie w zamknietych
kopertach, a pracownicy przyjmujacy dokumenty aplikacyjne kandydatéw nie sprawdzajg ich pod
wzgledem kompletnosci — w chwili skladania,

badz

za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Sad Rejonowy w Ostrddzie, ul. Jana III Sobieskiego 12,
14-100 Ostroda. W tym przypadku za datg zlozenia dokumentéw aplikacyjnych liczy sie data stempla

pocztowego.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Dyrektora Sgdu Rejonowego w Ostrodzie
w oparciu 0 przepisy rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegélowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sqdzie i prokuraturze (Dz. U. 2014, poz.

400).
Etapy konkursu:

Etap pierwszy: wstgpna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia wymogéw formalnych

przystapienia do konkursu,

Etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejgtnosci polegajacy na sprawdzeniu umiejetnoéci pisania tekstu

w pliku tekstowym Microsoft Word,
Etap trzeci: rozmowy kwalifikacyjne;j.
IV. Informacje dodatkowe:

Drugi i trzeci etap konkursu odbedzie si¢ dnia 12 marca 2021 r. o godz. 9:00 w budynku Wydzialéw
Zamiejscowych w Moragu Sadu Rejonowego w Ostrédzie przy ul. Warminskiej 17A, I pietro, pokéj
108.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmiany terminu konkursu w zaleznosci od iloéci zgloszonych

kandydatow.

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego i trzeciego etapu konkursu oraz wyniki konkursu zostang

opublikowane na stronie internetowej www.ostroda.sr.gov.pl w zakladce: oferty pracy i na tablicy ogloszen

w gmachu sgdu w Ostrédzie i Morggu.




Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, w oparciu o jego wyniki, moze wyloni¢ list¢ kandydatow
na wypadek zaistnienia mozliwosci zatrudnienia wigkszej liczy osob, rezygnacji kandydata badZ w sytuacji
ustania stosunku pracy z osoba odbywajaca staz urzgdniczy przed ukonczeniem tego stazu. Rezerwowa lista
kandydatéw jest wazna do nastepnego konkursu, jednakze nie diuzej niz 12 miesigcy od przeprowadzenia

ostatniego konkursu.
Kandydaci, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowani.

Kandydaci, ktérzy nie zostang zakwalifikowani do II i III etapu konkursu, badZ niewylonieni do zatrudnienia
moga odebraé ztozone dokumenty w Oddziale Administracyjnym Sadu Rejonowego w Ostrédzie, pok. 112,
I pigtro, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.15-15.15, w terminie trzech miesigcy od daty rozstrzygnigcia
konkursu. Po uplywie wskazanego terminu dokumenty zostang komisyjnie zniszczone, za wyjatkiem
oryginaléw, urzedowo poswiadczonych odpiséw oraz zdjg¢, ktére zostang zwrécone kandydatom za

posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi pocztowe.

Dodatkowe informacje moina uzyska¢ pod nr telefonu: (89) 642 55 34 lub (89) 642 55 33 (Oddzial
Administracyjny).

V. Sad Rejonowy w Ostrodzie oferuje:

1) niezbedne narzedzia pracy,

2) mozliwo$é rozwoju zawodowego, udziat w szkoleniach, poszerzenia wlasnych kompetencji,
3) ciekawg prace w milej, kolezefiskiej atmosferze, w dobrych warunkach lokalowych,

4) rozwijanie umiejetnosci w obstudze réznego rodzaju narzedzi informatycznych,

5) mozliwo$é korzystania ze swiadczen z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Szczegolowe informacje dotyczgce Polityki prywatnosci danych osobowych przetwarzanych w Sadzie
Rejonowym w Ostrédzie dostepne s3 na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Sadu Rejonowego

w Ostrédzie pod adresem: www.ostroda.sr.gov.pl w zakladce Strona glowna.




(data | miejsce wystawienia)

................................................

fimie | nazwisko oroz adres

Kandydata do pracy )

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby rekrutacji na stanowisko stazysty
ogtoszonej w dniu 17.02.2021 r. prowadzonej przez Sad Rejonowy w Ostrédzie. Jednocze$nie oswiadczam, ze
udzielam zgody dobrowolnie oraz ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do
tresci moich danych oraz ich poprawiania, jak réwniez wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie.

..................................................................

{podpis Kondydata do pracy )

(data i miejsce wystawienia)

................................................

{imig I nazwisko oroz adres

Kandydata do pracy }

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
(Przedmiotowa zgoda jest dobrowolna i nie ma wptywu na wynik rekrutacji)

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby utworzenia listy rezerwowej
wynikajacej z rekrutacji na stanowisko stazysty, ogloszonej w dniu 17.02.2021 r. prowadzonej przez
Sad Rejonowy w Ostrédzie. Jednoczesnie oswiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie oraz ze
zostatam/em poinformowana/y o przystugujagcym mi prawie dostepu do treéci moich danych oraz ich
poprawiania, jak réwniez wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie.

{podpis Kandydata do procy )



OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z trescig polityki prywatnosci danych osobowych znajdujacej
sie na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Ostrddzie.

2. Zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 litera ,,a” Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oswiadczam, e
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze
mnie dokumentach aplikacyjnych dla celéw prowadzonej przez Sad Rejonowy w Ostrédzie
rekrutacji na stanowisko..........cocceeeveeveeseevssinns

3. Zostatem/am poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz, z¢ mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnoé¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

.................................................................

(miejscowosé, data) (wiasnoreczny podpis)



imig i nazwisko miejscowosé i data

..........................................

adres zamieszkania

ZGODA NA UDOSTEPNIENIE WIZERUNKU

Oswiadczenie, ze wyrazam zgodg na udostepnienie mojego wizerunku, zawartego w aplikacji i/lub
w zatgcznikach do tej aplikacji dla celéw prowadzonej przez Sad Rejonowy w Ostrédzie rekrutacji na
stanowisko stazysty. Zostatam/zostatem poinformowana/ poinformowany, ze wyrazenie zgody jest
dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na jej podstawie przed jej
wycofaniem,



OSWIADCZENIE

............................................................................................................

DACEZIOTYIE cisisionssansrsoncins im0 S S A A A B G S S S S
os$wiadczam, ze:

1) posiadam peing zdolnos$é do czynnosci prawnych,

2) nie bylam/em karana/y za przest¢pstwo lub przestepstwo skarbowe,

3) nie jest prowadzone przeciwko mnie postgpowanie o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

czytelny podpis



