_____________________

Miejscowość, data
WNIOSEK

O PRZYZNANIE POŻYCZKI SZKOLENIOWEJ Z FUNDUSZU PRACY NA SFINANSOWANIE KOSZTÓW SZKOLENIA
I. Dane dotyczące wnioskodawcy

Imię i nazwisko________________________________________________________________

Data urodzenia i miejsce________________________________________________________
PESEL ______________________________________________________________________

Stan cywilny__________________________________________________________________

Adres________________________________________________________________________

Nr telefonu___________________________________________________________________

Seria, nr dowodu osobistego______________________________________________________

II. Dane dotyczące wielkości i celowości pożyczki

Określenie wysokości pożyczki___________________________________________________

Nazwa szkolenia_______________________________________________________________

Uzasadnienie potrzeby szkolenia__________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Planowanie zatrudnienia po szkoleniu______________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

III. Dane dotyczące szkolenia finansowanego z pożyczki

Nazwa jednostki szkolącej_______________________________________________________

Adres________________________________________________________________________

Nr telefonu/faxu_______________________________________________________________

Nazwa szkolenia proponowanego przez pożyczkobiorcę_______________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Rodzaj kwalifikacji bądź uprawnień zawodowych nabytych po szkoleniu: _________________
____________________________________________________________________________
Termin realizacji szkolenia:
· data rozpoczęcia_____________________________________________________________

· data zakończenia____________________________________________________________

Miejsce szkolenia______________________________________________________________

IV. Kalkulacja wydatków wnioskodawcy związanych z podjęciem szkolenia

Koszty dojazdów na szkolenie:
ilość przejazdów_______________________________________________________________

jednostkowa cena biletu_________________________________________________________

Razem_______________________________________________________________________

Koszt zakwaterowania podczas szkolenia:
ilość noclegów________________________________________________________________

jednostkowa cena noclegu_______________________________________________________

Razem_______________________________________________________________________

Koszt ewentualnych badań lekarskich____________________________________________

Koszt egzaminów i licencji______________________________________________________

Należność dla organizatora kursu________________________________________________

Suma wydatków ogółem________________________________________________________

V. Propozycje wnioskodawcy dotyczące warunków spłaty pożyczki

Planowany termin spłaty pożyczki (początek spłaty: następny miesiąc po zakończeniu szkolenia) ___________________________________________________________________________

Wysokość miesięcznych rat______________________________________________________

Liczba rat (max. 18 rat) _________________________________________________________

VII. Forma zabezpieczenia spłaty pożyczki 

(należy dołączyć aktualne zaświadczenia o zarobkach poręczycieli) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
VIII. Oświadczenie współmałżonka wnioskodawcy.


Dane współmałżonka:
Imię i nazwisko ____________________________________________________________
adres_____________________________________________________________________

seria i nr dowodu osobistego__________________________________________________

Oświadczam, że wyrażam zgodę na udzielenie mojemu współmałżonkowi pożyczki na sfinansowanie kosztów szkolenia w wysokości___________________ zł. słownie złotych:___________________________________________________________________
oraz dokonywania jej spłaty na warunkach określonych umową

____________________________________

data i czytelny podpis współmałżonka
IX. Oświadczenie wnioskodawcy

Oświadczam, że zostałam/em pouczona/y o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. 

______________________________

data i czytelny podpis wnioskodawcy

Jak ubiegać się o przyznanie pożyczki szkoleniowej?


Osoba uprawniona składa w urzędzie pracy wniosek o udzielenie pożyczki szkoleniowej. We wniosku należy uzasadnić potrzebę udzielenia tej formy pomocy, czyli wykazać, dlaczego wnioskodawca chce nabyć nowe kwalifikacje zawodowe, uzupełnić lub zmienić posiadane kwalifikacje w odniesieniu do dotychczasowego wykształcenia i doświadczenia zawodowego. Z uzasadnienia wniosku złożonego przez pracownika oraz osobę wykonującą inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą w wieku 45 lat i powyżej, zarejestrowaną w urzędzie pracy powinno wynikać, że odbycie szkolenia finansowanego z pożyczki szkoleniowej jest celowe, zwiększa szanse na utrzymanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz przyczyni się do rozwoju zawodowego wnioskodawcy.


Jedną z form uzasadnienia celowości udzielenia pożyczki szkoleniowej jest dołączenie do wniosku dokumentu stanowiącego uprawdopodobnienie uzyskania odpowiedniej pracy lub podjęcia działalności gospodarczej w formie:

· oświadczenia przyszłego pracodawcy o zamiarze zatrudnienia tej osoby po ukończeniu szkolenia finansowanego z pożyczki szkoleniowej,

· oświadczenia o zamiarze podjęcia działalności gospodarczej po ukończeniu szkolenia finansowanego z pożyczki szkoleniowej (z opisem planowanej działalności, wskazaniem stanu zaawansowania przygotowań poczynionych celem uruchomienia działalności i planowanego terminu rozpoczęcia działalności, zaznaczeniem czy działalność uruchomiona zostanie z własnych środków, czy też osoba będzie ubiegać się o przyznanie dotacji ze środków urzędu pracy).

Do wniosku należy dołączyć informacje na temat sposobu zabezpieczenia spłaty pożyczki szkoleniowej w formie zaświadczeń z zakładów pracy dwóch poręczycieli, zawierających co najmniej informacje o:

· wysokości dochodów brutto uzyskanych przez nich w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia wniosku (co najmniej 1 800 zł brutto),

· okresie i formie zatrudnienia.

Do wniosku należy dołączyć kserokopie dokumentów poświadczających posiadanie przez osobę występującą z wnioskiem aktualnych kwalifikacji zawodowych czy uprawnień w przypadku, gdy mają one bezpośredni związek ze szkoleniem, 

które ma być finansowane z pożyczki szkoleniowej.

Kserokopie te powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

Wnioski o skierowanie na szkolenie w trybie indywidualnym 

wraz z kompletem dokumentów składa się w:

· Powiatowym Urzędzie Pracy w Ostródzie, pokój 103 (pon.-czw.: 700-1500; pt.: 700-1600),

· Filii PUP w Morągu, pokój 32( pon.-czw.: 700-1500; pt.: 700-1600).

Jak wygląda procedura postępowania ze złożonym wnioskiem?

Powiatowy Urząd Pracy bada czy: 

· wniosek o udzielenie pożyczki szkoleniowej złożony został przez osobę uprawnioną (jeżeli nie, zostaje rozpatrzony negatywnie, o czym wnioskodawca powiadamiany jest na piśmie);

· złożony wniosek jest kompletny (jeżeli nie, Urząd wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia dokumentów, wyznaczając jednocześnie termin na dopełnienie tej czynności; uwaga! w przypadku braku uzupełnienia wniosku o żądane dokumenty w wyznaczonym przez Urząd terminie, wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie);

· koszt wnioskowanej pożyczki szkoleniowej nie przekroczył 400 % przeciętnego wynagrodzenia obowiązującego w dniu podpisania umowy pożyczki (jest to maksymalna granica, do wysokości której Urząd może partycypować w kosztach szkolenia finansowanego z pożyczki) 

Dokonując weryfikacji wniosku o udzielenie pożyczki szkoleniowej ocenia się:

· możliwość podjęcia lub utrzymania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej po ukończeniu szkolenia finansowanego z pożyczki szkoleniowej,

· zapotrzebowanie na rynku pracy na specjalistyczne umiejętności, które nabywa się w ramach szkolenia, 

· możliwość spłaty pożyczki szkoleniowej, 

· czy zabezpieczenia spłaty pożyczki jest należycie udokumentowane i wystarczające.
ROZPATRZENIE WNIOSKU O UDZIELENIE POŻYCZKI SZKOLENIOWEJ NASTĘPUJE NIE PÓŹNIEJ NIŻ W CIĄGU MIESIĄCA OD DNIA WNIESIENIA WNIOSKU PRZEZ UPRAWNIONEGO, A W SPRAWACH SZCZEGÓLNIE SKOMPLIKOWANYCH NIE PÓŹNIEJ NIŻ W CIĄGU DWÓCH MIESIĘCY OD DNIA WSZCZĘCIA POSTĘPOWANIA.

O SPOSOBIE ROZPATRZENIA WNIOSKU O UDZIELENIE POŻYCZKI SZKOLENIOWEJ

 URZĄD POWIADAMIA OSOBĘ UPRAWNIONĄ NA PIŚMIE.
DODATKOWYCH INFORMACJI NA TEMAT POŻYCZKI SZKOLENIOWEJ UDZIELA:

· Powiatowy Urząd Pracy w Ostródzie Szkolenia bezrobotnych, pok. 105, Nr  tel. 642-95-22  
· Filia Morąg Szkolenia bezrobotnych, pok. 28, Nr tel. 757-91-27
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